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1. OBJETIVO

Este documento objetiva fornecer orientagdes atinentes ao fluxo de manutencdo da

divulgacao de informacdes de transparéncia e prestacao de contas no site da Unifesspa

por meio do menu transparéncia e prestacao de contas (T&PC)

2. LEGISLACAO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Normas gerais de contas a partir do exercicio de 2020

Instrucao Normativa TCU n2 84-2020 — Estabelece normas para a tomada e prestagao
de contas dos administradores e responsaveis da administracao publica federal a partir de

2020.

Normas complementares para os exercicios de 2022 e seguintes

Decisao Normativa TCU n? 198/2022 — Estabelece normas complementares para a
tomada e prestacao de contas dos administradores e responsaveis da administracéo
publica federal a partir de 2022, incluindo auditoria e certificacdo de contas.
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3. FLUXOGRAMA

Seplan/Dinfi

Seplan, Proad

Processo 1

Atuaiizar 2t 30 as ap6s o

Progep; Proad; Ctic; Sinfra

Seplan; Proeg; Propit; Proex;

Seplan; Proad; Progep; Ouvidoria
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4. PROCEDIMENTOS

4.1. Atores envolvidos e respectivas responsabilidades:

Seplan — Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional, 6rgao ligado a
Reitoria da Unifesspa, que através da Divisdo de Informagdes Institucionais — Dinfi, é
responsavel por todo o processo de monitoramento do menu transparéncia e prestacéo de
contas (T&PC) no site da Unifesspa; além da elaboragédo e publicizacdo do Relatério de
Gestdao (RG) na forma de Relato Integrado; elaboracdo e publicizacdo do modelo de
negécio; elaboracado e publicizacao da estrutura organizacional da IES e da legislacédo
aplicavel ao assunto em questéo, dos lista de principais cargos da IES e seus ocupantes,
da lista de competéncias das Unidades e respectivos enderecos, telefones e horéarios de
atendimento ao publico e o rol de responsaveis da IES. Cabe também a Dinfi orientar as
Unidades quanto ao atendimento da legislagdo correlata a divulgacéo de informacdes de
transparéncia e prestacao de contas no site da Unifesspa.

Através da Divisdo de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — Diplan a Seplan é
responsavel por divulgar os objetivos, as metas, os indicadores de desempenho definidos
para o0 exercicio e os resultados por eles alcancados, sua vinculacdo aos objetivos
estratégicos e a missao da universidade.

Por meio da Divisdo de Gestdo Orcamentaria — Diorc a Seplan se incumbe de elaborar e
divulgar a execugao orgcamentdria e financeira da IES de forma detalhada e as despesas

decorrentes de emendas parlamentares.
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A Seplan/Digre é responsavel por divulgar as acées do Comité de Governanca, Riscos e
Controle (CGRC) que visem a garantia da legalidade, legitimidade, economicidade e
transparéncia na aplicacao dos recursos publicos.

Auditoria Interna — unidade responsavel por divulgar as agdes de supervisdo que visem a
garantia da legalidade, legitimidade, economicidade e transparéncia na aplicacdo dos
recursos publicos.

Ctic — unidade responsavel por divulgar as acoes de controle promovidas pelo Comité de
Governanga Digital (CGD) que visem a garantia da legalidade, legitimidade, economicidade
e transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos. Também é responsavel por divulgar
seu relatério anual de atividades e o0s programas, projetos, acdes, obras e atividades,
principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto,

com indicagao dos valores alcancados no periodo e acumulado no exercicio.

Ouvidoria Geral — unidade responsavel por divulgar as acdes de controle que visem a
garantia da legalidade, legitimidade, economicidade e transparéncia na aplicacao dos
recursos publicos.

Comissdo de Etica — é responsavel por divulgar as agdes de controle promovidas para
garantir da legalidade, legitimidade, economicidade e transparéncia na aplicacdo dos
recursos publicos.

Diprod — unidade responsavel por divulgar as acoes de correicdo que visem a garantia da
legalidade, legitimidade, economicidade e transparéncia na aplicacdo dos recursos
publicos.

Proeg, Proex, Propit, Ctic, Sinfra — unidades responsaveis por divulgar seus respectivos
relatérios anuais de atividades, assim como os programas, projetos, acdes, obras e

Elaborado/Revisado por Aprovado por Data
Eumar Coelho 08/2023




(’ UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA

Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento
UNIFESSPA Institucional

Fluxo Descritivo da divulgacao de informacoes de transparéncia e prestacao de
contas no site da Unifesspa

Procedimento Operacional Padrao (POP)

Unidade Responsavel: Subunidade Responsavel: Versao: Pagina:

Seplan Dinfi 1.2023 5de7

atividades, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e
impacto, com indicacao dos valores alcancados no periodo e acumulado no exercicio em

suas respectivas areas de atuagao.

Proad — unidade responsavel por divulgar seu relatério anual de atividades assim como os
programas, projetos, acdes, obras e atividades, principais metas e resultados e, quando
existentes, indicadores de resultado e impacto, com indicagdo dos valores alcangados no
periodo e acumulado no exercicio em sua respectiva area de atuacdo. E também
responsavel por divulgar os repasses ou as transferéncias de recursos financeiros da IES;
as licitagdes realizadas e em andamento, por modalidade, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas; as demonstracées contabeis
exigidas pelas normas aplicaveis a UPC, acompanhadas das respectivas notas
explicativas, bem como dos documentos e informacdes de interesse coletivo ou gerais

exigidos em normas legais especificas que regem sua atividade;

Progep — unidade responsavel por divulgar seu relatério anual de atividades assim como
0S programas, projetos, acdes, obras e atividades, principais metas e resultados e, quando
existentes, indicadores de resultado e impacto, com indicacdo dos valores alcancados no
periodo e acumulado no exercicio em sua respectiva area de atuagcdo. E também
responsavel por divulgar a remuneragao e o subsidio recebidos por ocupante de cargo,
posto, graduacao, funcdo e emprego publico, incluidos os auxilios, as ajudas de custo, os
jetons e outras vantagens pecuniarias, além dos proventos de aposentadoria e das pensdes
daqueles servidores e empregados publicos ativos, inativos e pensionistas, de maneira
individualizada.
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4.3. Prazos importantes

A divulgacao de informacgdes de transparéncia e prestacao de contas no site da Unifesspa
elencadas na Instrucdo Normativa TCU n® 84-2020 segue 0s prazos estabelecidos na
Decisao Normativa TCU n? 198/2022:

Prazo Dispositivos do art. 8 da IN TCU
84-2020

Anualmente até 31 de margo do ano subsequente ao

da prestagao de contas Incisos 11, I

Até 30 dias apés o final de cada trimestre ou quando | Inciso |, alineas “a”, “b”, “c”, “d” e

houver mudancgas relevantes “a”

A . H s ougeyny o o un
Em tempo real ou no momento de ocorréncia dos Inciso |, alineas “f”, “g”, “h”, “i" e
eventos “i”; Inciso IV

4.4. Resumo dos procedimentos por unidade responsavel

Procedimentos Unidade Responsavel
Atualizar o inciso |, alineas “b”, “d”, e os incisos lll e IV Seplan/Dinfi
Atualizar o inciso |, alinea “a” — planejamento Seplan/Diplan
Atualizar o inciso |, alineas “f” e “g” Seplan/Diorc

[{Pet

Atualizar o inciso |, alinea “c” — controle (agbes do CGRC) | Seplan/Digri
Proeg, Propit, Proex,

Atualizar o inciso |, alinea “a” — gestao e resultados

Sinfra
Atualizar o inciso |, alinea “a” — gestao e resultados; as
4 “en 1] ” 13 ” H H Proad
alineas “f”, “g”, “h” e o inciso Il
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Procedimentos Unidade Responsavel
Atualizar o inciso |, alinea “a” — gestao e resultados, e a
r [131L) Progep

alinea ‘|

Atualizar o inciso |, alinea “c” — controle e alinea “j” Quvidoria

Atualizar o inciso |, alinea “c” — supervisao Auditoria Interna

Atualizar o inciso |, alinea “c” — correi¢ao DiaPd

Atualizar o inciso |, alinea “a” — gestao e resultados e Cic

alinea “b” — controle (acoes do CGD)
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