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1. OBJETIVO 

Este documento objetiva fornecer orientações atinentes ao fluxo de divulgação de 

divulgação de informações no site Transparência Unifesspa. 

 

 

2.  LEGISLAÇÃO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA 

 

Guia de Transparência Ativa (GTA) para Órgãos e Entidades do Poder Executivo Federal 

– é um compilado de disposições normativas, elaborado pela Controladoria-Geral da União 

com o objetivo é auxiliar no correto cumprimento das obrigações de transparência ativa 

previstas na Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011 – Lei de Acesso à Informação (LAI), 

no Decreto nº 7.724, de 16 de maio de 2012, e em demais normas que regem o assunto 

(CGU). 

Portaria SLTI Nº 3, de 7 de maio de 2007 – Institucionaliza o Modelo de Acessibilidade em 

Governo Eletrônico (e-MAG) no âmbito do Sistema de Administração dos Recursos de 

Informação e Informática (SISP).  

Portaria normativa SLTI nº 5, de 14 de julho de 2005 – Institucionaliza os Padrões de 

Interoperabilidade de Governo Eletrônico (e-PING), no âmbito do Sistema de Administração 

dos Recursos de Informação e Informática (SISP).  

Instrução Normativa SLTI nº 1, de 17 de janeiro de 2011 – Dispõe sobre os procedimentos 

para o desenvolvimento, a disponibilização e o uso do Software Público Brasileiro (SPB). 

https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/central-de-conteudo/publicacoes/gta-7-guia-de-transparencia-ativa-final.pdf
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/legislacao/portaria3_eMAG.pdf
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/legislacao/Portaria_ePING_14_07_2005.pdf
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/legislacao/IN_SPB.pdf
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Portaria nº 540, de 8 de setembro de 2020 – Disciplina a implantação e a gestão do Padrão 

Digital de Governo dos órgãos e entidades do Poder Executivo Federal. 

Cartilha Padrões Web em Governo Eletrônico (e-PWG) – Possui orientações para a escrita 

de áreas comuns de sítios. 

Cartilha Sobre Linguagem Cidadã – Publicação do Programa Nacional de Gestão Pública 

e Desburocratização (Gespública), que apresenta dicas sobre como comunicar um serviço 

púbico para o seu público-alvo utilizando linguagem cidadã. 

Lei nº 14.129, de 29 de março de 2021 – Dispõe sobre princípios, regras e instrumentos 

para o Governo Digital e para o aumento da eficiência pública e altera a Lei nº 7.116, de 29 

de agosto de 1983, a Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso à 

Informação), a Lei nº 12.682, de 9 de julho de 2012, e a Lei nº 13.460, de 26 de junho de 

2017. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-540-de-8-de-setembro-de-2020-276907456
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-digital/padroes-web-em-governo-eletronico#:~:text=Os%20Padr%C3%B5es%20Web%20em%20Governo,%C3%B3rg%C3%A3os%20da%20Administra%C3%A7%C3%A3o%20P%C3%BAblica%20Federal
https://bibliotecadigital.economia.gov.br/bitstream/777/610/1/linguagem_cidada_-_versao_final_web.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14129.htm
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3. FLUXOGRAMA 
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4. PROCEDIMENTOS  

 

Todos os procedimentos para composição dos artigos que alimentarão o Portal da 

Transparência da Unifesspa estão dispostos no Guia de Transparência Ativa para Órgãos 

e Entidades do Poder Executivo Federal. Todos os submenus de responsabilidade da 

Seplan/Dinfi são linkados com artigos criados na página da Seplan 

(seplan.unifesspa.edu.br/administrator). A seguir, apresentamos os menus e submenus 

sob responsabilidade da Seplan/Dinfi: 

 

Menu Submenu Procedimento 

INSTITUCIONAL 

Estrutura Organizacional Atualizar o artigo Organograma da Universidade 
Federal do Sul e Sudeste do Pará na página da 
Seplan 

Base Jurídica da Estrutura 
Organizacional 

Competências 
Atualizar o artigo Competências Organizacionais 
na página da Seplan 

Principais Cargos e 
respectivos ocupantes 

Atualizar o artigo Principais Cargos e Ocupantes 
na página da Seplan 

Horário de Atendimento 
Atualizar o artigo Endereço e horário de 
atendimento na página da Seplan 

AÇÕES e 
PROGRAMAS 

Programas e ações 
Atualizar o artigo Planejamento, Gestão e 
Resultado na página da Seplan 

Carta de Serviço ao 
Cidadão 

Atualizar o artigo Carta de Serviços ao Usuário na 
página da Seplan 

AUDITORIAS Relatório de Gestão 
Atualizar o artigo Relatórios de Gestão na página 
da Seplan 
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